
1

25/11/2012M. Malatesta - 1.5-Report-03
1

Modulo L2 A (Access)

1.5 – Report

Corso di Access
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Prerequisiti

� Utilizzo di un DBMS

� Concetti generali sui DB

� Interfaccia utente



2

25/11/2012M. Malatesta - 1.5-Report-03
3

Introduzione

In questa Unità vediamo l’utilità di presentar i dati in un formato 

opportuno, in base alle necessità dell’utente. 

Access consente questa utilità attraverso l’uso dei report, formati che a 

video o in stampa cartacea, costituiscono una traccia formattata dei 

dati presenti nel DB. 
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I report

I report consentono di:

� prelevare i dati da una o più tabelle

� presentare i dati secondo la formattazione desiderata o semplice per 

l’utente

� elaborare i dati delle tabelle 

Inoltre, un report può anche contenere:

� la data corrente

� righe orizzontali e verticali

� totali parziali e/o generali

� presentazione impaginata

� numeri di pagina
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I report

Ad esempio, un report associato ad una tabella Libri può contenere:

� l’elenco di tutti i libri di uno stesso autore X;

� l’elenco di tutti gli autori del Trecento;

� il calcolo del prezzo medio di tutti i libri.
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Creazione di report

La creazione di un report può essere svolta in uno dei seguenti modi:

� Report standard: inserisce automaticamente tutti gli attributi della 

tabella 

� Creazione guidata: composizione per inserire anche solo una parte 

degli attributi, mediante passi guidati;

� Visualizzazione struttura: l’utente sceglie tutti i dettagli sul report; 

viene proposto il report in modalità Struttura e l’utente sceglie dove 

posizionare gli attributi.
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Creazione di report 
- report standard

Per creare un report occorre:

� aprire il database

� selezionare una tabella

� selezionare nel menu in alto l’opzione Creazione

� nella sezione Report selezionare Creazione report;

Viene creato un report standard.
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Creazione di report
- Creazione guidata

La creazione guidata offre maggiori possibilità:

� aprire il database

� selezionare il menu Creazione

� scegliere l’opzione Creazione guidata

� selezionare tabella e campi da traspostare sul 

report. Fare click su Avanti

� se i record vanno stampati raggruppati in base 

ad un campo (livelli di gruppo), indicare il 

campo di gruppo. Fare click su Avanti
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Creazione di report
- Creazione guidata

� se è necessario un ordinamento, selezionare 

il campo in base a cui ordinare e impostare 

l’ordine ascendente o discendente. Fare click 

su Avanti

� le ultime domande riguardano lo stile e 

l’impaginazione.

� Fare click Fine per terminare il report.
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Creazione di report 
- Creazione in modo struttura

1) Intestazione

2) Dettaglio

3) Piè di pagina

Selezionato il pulsante Elenco campi, 

nella sezione Strumenti si

trascinano i vari attributi nella 

maschera posizionandoli.

Quando si crea un report in Visualizzazione struttura appare lo schema 

seguente. La pagina si compone di 3 parti:

Ogni attributo possiede una 

casella di testo ed una etichetta
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Creazione di report 
- Creazione in modo struttura

In questa finestra è possibile modificare le 

proprietà dell’oggetto selezionato (colore testo 

e sfondo, aspetto dello sfondo, colore, stile, 

grandezza del testo, formattazione, ordine di 

tabulazione, ecc.).

Per ciascun elemento di un report, si può aprire la 

Finestra delle proprietà.

Tasto destro ���� Proprietà
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Modifica di report

Per modificare un report:

� aprire il database

� selezionare nel menu laterale l’opzione Report

� selezionare il report da modificare

� selezionare direttamente l’opzione Struttura
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Modifica di report
- posizione attributi

Usando il mouse, trascinare gli attributi desiderati e posizionarli sul report  

nel punto desiderato
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Modifica di report
- proprietà attributi

Successivamente, per ogni attributo è possibile impostarne le proprietà, 

come detto in precedenza. 
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Modifica di report 
- composizione pagina

Il report è costituito da più zone, in ciascuna delle quali è collocata una 

informazione: 

� Intestazione report 

� Intestazione pagina 

� Corpo 

� Piè di pagina pagina 

� Piè di pagina report 
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Modifica di report 
- composizione pagina

� Intestazione report: contiene un titolo che appare nella prima pagina 

soltanto. 

� Intestazione pagina: contiene informazioni che appariranno in tutte le 

pagine del report nella stessa posizione. 

� Corpo: contiene i dati. 

� Piè di pagina pagina: dati (numero di pagina, orario di stampa etc.) che 

si ripeteranno in ogni pagina.

� Piè di pagina report: informazioni che appariranno solo alla fine di tutti i 

dati del rapporto. 

L’ampiezza di queste zone può essere variata trascinando la barra di 

separazione in alto o in basso. 
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Apertura di report

Per attivare un report:

� aprire il database

� selezionare nel menu laterale l’opzione Report

� selezionare il report da attivare

� aprire il report:

– facendo doppio click su di esso

– selezionare l’opzione Apri
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Tipi di report
- giustificato

Un esempio di report a 

formato giustificato.



10

25/11/2012M. Malatesta - 1.5-Report-03
19

Tipi di report
- tabulare

Un esempio di 

report a formato 

tabulare.
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Tipi di report
- standard

Un esempio di report a 

formato standard.
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Operare con i report

I report sono assai usati per presentare a 

video i risultati di certe elaborazioni, 

ma molto spesso per operazioni di 

stampa di tabulati. 

Selezionando la stampa mediante:

� Office Button ���� Stampa

� Tasto destro ���� Stampa 

appare la finestra di dialogo di stampa.

In questa finestra possiamo impostare i parametri 

di stampa e decidere se stampare tutto o alcune 

pagine o una selezione di record. 
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Operare con i report

Spesso conviene anche utilizzare l’Anteprima di stampa che si attiva 

con Office Button � Anteprima di stampa. 
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Argomenti

� I report

� Creazione di report

– report standard

– creazione guidata

– creazione in modo struttura

� Modifica di report

– posizione attributi

– proprietà attributi

– composizione pagina

� Apertura di report

� Tipi di report

– Giustificato

– Tabulare

– Standard

� Operare con i report
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Altre fonti di informazione

� A. Lorenzi – D.Rossi Le basi di dati e il linguaggio SQL– ed. ATLAS

� N. Ferrini – Microsoft Access

� http://www.html.it/guide/guida-access/


